Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Miedzychodzie z dnia 12 maj 2020 r.

ZASADY

przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Powiatowy Urzad Pracy

w Miedzychodzie

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin opracowano na podstawie:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j: Dz.U. z 2019 r. poz.
1482 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z pdzn. zm.)

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j.: Dz. U.
z2020r. poz. 708 z pézn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1380)

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm)

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013 r., str. 1)
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j.: Dz. U. 2 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.)

Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r, Kodeks postepowania cywilnego (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 z pdin.
zm.)

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 256
z pbéin.zm.)

Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 176 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy ( t.j.: Dz. U. 22019 r. poz. 1291 z pdzn. zm).

§2
Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Miedzychodzie moze przyznaé
srodki na podjecie dziatalnosSci gospodarczej, w tym dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na sSwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z jej
podjeciem, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos¢ przecietnego
wynagrodzenia:

1) bezrobotnemu - zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

2) absolwentowi centrum integracji spotecznej (CIS) - oznacza to osobe, ktéra przez okres nie krotszy
niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie
potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowej
i spotecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia
zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spoteczne,

3) absolwent klubu integracji spotecznej (KIS) — oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta w klubie
integracji spotecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, wydane
niezwtocznie po zakonczeniu uczestnictwa przez podmiot prowadzacy klub integracji spotecznej,
oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego,

jezeli nie pozostajg oni w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia

wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j

oraz



4) opiekunowi - oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 16b ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z wytaczeniem
opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na
podstawie przepisdw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundéw.

Pod pojeciem ,przecietne wynagrodzenie” o ktérym mowa w ust. 1 rozumie sie przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, obowigzujace od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na
podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kwota limitu srodkdw, przeznaczona na finansowanie dziatalnosci gospodarczej, podejmowanej przez osoby
bezrobotne w danym roku kalendarzowym ustalana jest z uwzglednieniem opinii Powiatowej Rady Rynku
Pracy w Miedzychodzie.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1), i jest
udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzgdzenia, z wytgczeniem s$rodkdéw przyznawanych w zakresie
krajowego transportu osob taksdwkami.

Urzad wydaje zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis. Wnioskodawca zobowigzany jest do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomoca de minimis przez okres co najmniej 10 lat od
dnia jej przyznania.

ROZDZIAL 1l
WARUNKI PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA

§3
Srodki o ktérych mowa w § 2 ust. 1 moga by¢ przyznane bezrobotnemu, ktéry:

1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku :

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktédrych mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziat w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art.
62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowego dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslonej w ustawie,

2) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalne;j,

3) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku, a w przypadku jego posiadania ztozyt oswiadczenie o zakorniczeniu dziatalnosci
gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie wniosku,

4) nie byt karany w okresie 2 lat przed ztozeniem wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny,

5) ztozyt oswiadczenia o zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania,

6) ztozyt oswiadczenia o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,



7) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni
socjalnej,

8) ztozyt wniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony,

9) posiada kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe — odpowiednie do prowadzenia okreslonej we
whiosku dziatalnosci gospodarczej,

10) nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w przesztosci,

Srodki o ktérych mowa w & 2 ust. 1 moga by¢ przyznane opiekunowi, ktéry spetnia warunki okreslone w § 3
ust. 1 pkt. 2, i 4-10 oraz w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie
przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

Srodki o ktérych mowa w § 2 ust. 1 mogg by¢ przyznane absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, ktéry
spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 pkt. 2-10.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej mogg by¢ udzielone na dziatalno$¢ produkcyjna, ustugowa lub
handlowg, oraz na:

1) zakup s$rodkéw trwatych, urzadzen, oprogramowania, maszyn, narzedzi, sprzetu, materiatéw
i wyposazenia niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

2) koszty zwigzane z prawidtowg instalacjg i uruchomieniem sprzetu wymienionego w pkt. 1

3) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej,

4) zakup towaru handlowego, w czesci nie przekraczajgcej 20% dotacji,

5) adaptacje lokalu w czesci nieprzekraczajgcej 20% kwoty dotacji,

6) koszty reklamy i promocji do 10% kwoty dotacji

Ograniczenie w zakresie wydatkowania srodkow na podjecie dziatalnosci, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 6 nie
dotyczy utworzenia sklepu internetowego, jesli gtdwnym profilem dziatalnosci jest handel internetowy oraz
utworzenia portalu internetowego, jesli jego prowadzenie stanowi gtéwny profil dziatalnosci.

Whnioskodawca moze wydatkowaé otrzymane s$rodki na zatozenie strony internetowej lub portalu
internetowego pod warunkiem jednoczesnego ich uruchomienia w Internecie. Strona internetowa lub portal
internetowy winny by¢ aktywne w dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia srodkow przez beneficjenta oraz
dotyczy¢é wytgcznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktérg beneficjent otrzymat dofinansowanie
z Urzedu.

Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mozna przeznaczy¢ na:

1) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

2) na koszty przesyiki i dostawy, transportu, przygotowania oraz pakowania,

3) zakup nieruchomosci,

4) zakup pojazddw, za wyjatkiem maszyn i urzgdzen wykorzystywanych przy robotach budowlanych lub
pracach magazynowych (np. koparka, tadowarka, wézek jezdniowy) oraz ciggnikéw,

5) zakup na podstawie umowy kupna sprzedazy lub rachunku (za wyjatkiem rachunkéw dotyczgcych
wykonania ustug remontowych)

6) remont maszyn i urzadzen,

7) zakup samochoddéw uzywanych do dalszej odsprzedazy oraz czesci samochodowych do dalszej
odsprzedazy,

8) remont oraz modernizacje lokalu mieszkalnego, w ktérym nie ma wyodrebnionego pomieszczenia
wytgcznie do celéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

9) remont oraz modernizacje domu mieszkalnego jednorodzinnego, w ktérym nie ma wyodrebnionego
pomieszczenia wytacznie do celéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

10) zakup urzadzen i maszyn wykorzystywanych do remontu pomieszczenia, w ktérym docelowo bedzie
prowadzona dziatalnos¢,

11) zakup kasy fiskalnej,

12) optaty administracyjne, bankowe, skarbowe oraz zwigzane z uzyskanie pozwolen, licencji i koncesji,

13) zwrotne kaucje i inne zwrotne optaty, finansowanie szkolen,

14) czynsze, dzierzawy, abonamenty, dotadowania kont (wszelkiego rodzaju),



10.

11.

15) koszty reklamy w mediach,

16) finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych,

17) finansowanie zakupu od wspotmatzonka, od osdb pozostajgcych z beneficjentem we wspdlnym
gospodarstwie domowym, od 0sdéb z pierwszej linii pokrewienstwa tj. od rodzicédw, dziadkdw, dzieci
i rodzenstwa, od tesciow oraz od innych podmiotéw, ktérych udziatowcem jest beneficjent,

18) dziatalnos¢ wykluczong w rozporzgdzeniu wskazanym w § 1 pkt 6 niniejszych zasad,

19) dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotek osobowych i kapitatowych

20) dziatalno$¢ gospodarcza, do prowadzenia ktérej Wnioskodawca nie spetnia wymogéw
obowigzujgcego w tym zakresie prawa,

21) dziatalno$¢ gospodarcza dziatajaca na zasadzie franczyzy,

Dofinansowanie nie jest przyznawane na:
1) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscia podmiotu, ktdrego Wnioskodawca jest
udziatowcem, cztonkiem, wspdlnikiem, fundatorem lub komplementariuszem,
2) wykonywanie w tej samej lokalizacji tego samego rodzaju dziatalnosci gospodarczej, jak dziatalnos¢
wykonywana przez inny podmiot, w tym samym miejscu,

Dofinansowanie nie jest przyznawane w przypadku, gdy Urzad w trakcie procedury oceny ztozonego wniosku
pozyska informacje wskazujgce na faktyczne wykonywanie przez Wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej,
samodzielne bgdZz w ramach dziatalnosci prowadzonej przez inne podmioty, lub w przypadku stwierdzenia
tego faktu w wyniku wizyty wstepnej przeprowadzonej w miejscu wskazanym przez Wnioskodawce jako
miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

W okresie pozostawania w rejestrze 0s6b bezrobotnych nie dopuszcza sie upubliczniania przez
Whnioskodawce informacji, z ktérych wynika, ze aktualnie Wnioskodawca wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza.
Whioski o dofinansowanie 0sdb, w odniesieniu do ktdrych zostanie stwierdzone naruszenie tego warunku nie
beda przez Urzad uwzgledniane.

Dofinansowanie nie jest przyznawane jezeli facznie z inng pomoca ze srodkéw publicznych, niezaleznie od jej
formy i Zrédta pochodzenia, w tym ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej
intensywnosci pomocy okreslonej dla danego okreslenia pomocy. Dopuszczalng maksymalng intensywnos¢
pomocy publicznej w ramach dofinansowania okresla rozporzadzenie, o ktérych mowa w & 1 pkt. 6
niniejszego regulaminu.

ROZDZIAt 1l
PROCEDURA SKtADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§4
Dofinansowanie przyznawane jest na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszych Zasad, ztozony w Urzedzie.

Whiosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczgce bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna:
1) imie i nazwisko,
2) adres miejsca zamieszkania,
3) numer PESEL,
4) kwote wnioskowanego dofinansowania,
5) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisbw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej,
6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),
7) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania,
8) szczegdtowa specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania (w zaokragleniu do
petnych ztotéwek), przeznaczonych na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,
9) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,
10) podpis.




Do wniosku o dofinansowanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS zobowigzany jest dotaczy¢:

1) plan przedsiewziecia (wg wzoru Urzedu),

2) dokument potwierdzajgcy posiadanie lokalu, w ktorym prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza:
- lokal wtasny — dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (np. akt wtasnosci)

- lokal wynajety — przedwstepna umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia (na okres minimum 12
miesiecy od planowanej daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej),

3) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe niezbedne do
prowadzenia danej dziatalnosci gospodarczej,

4) dokumenty dotyczace zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych s$rodkéw w zaleznosci od formy
zabezpieczenia,

5) oswiadczenia o nieposiadaniu zalegtosci w ZUS i US w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w przesztosci,

6) pisemne oswiadczenie o:

a) nie otrzymaniu bezzwrotnych srodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej,

b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
- o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
whniosku,

c) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

d) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny,

e) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niesktadaniu w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

f) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej lub srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

7) zaswiadczenia lub oswiadczenie o uzyskanej pomocy publicznej de minimis w roku, w ktérym ubiega
sie 0 pomoc i dwéch latach go poprzedzajgcych,

8) oswiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis (formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis)

9) inne dokumenty wskazane przez Urzagd w zaleznosci od rodzaju planowanej dziatalnosci
gospodarczej i przeznaczenia wnioskowanych srodkow.

Do wniosku o dofinansowanie opiekun zobowigzany jest dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w § 4 ust. 3
z wyjatkiem pkt. 6 lit. b.

Urzad ogtasza terminy sktadania wnioskdw, a informacja o terminach ich sktadania umieszczana jest:
1) natablicy ogtoszen w urzedzie
2) na stronie internetowej urzedu
3) w prasie lokalnej (w zaleznosci od mozliwosci finansowych urzedu.)

Ztozone wnioski o dofinansowanie opiniowane s przez Komisje powotang w tym celu przez Staroste
(Zarzadzeniem NR OR.120.5.2020 Starosty Powiatu Miedzychodzkiego z dnia 14 lutego 2020 r. w sprawie
powotania komisji opiniowania wnioskdw o przyznanie srodkéw z Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Krajowego Funduszu Szkoleniowego).

Posiedzenia komisji odbywajg sie zgodnie z zapotrzebowaniem.

Prace komisji oparte s3 na zasadach bezstronnosci i rownego traktowania Wnioskodawcow, przy
uwzglednieniu art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Do czynnosci zwigzanych z opiniowaniem wnioskdéw Komisja moze przystgpi¢ w sktadzie nie mniejszym niz
trzy osoby z obowigzkowym udziatem Przewodniczgcego lub Z-cy Przewodniczacego.
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Komisja opiniuje wnioski kompletne, z dotgczonymi, podanymi we wniosku, zatgcznikami. W trakcie obrad
Komisji Wnioskodawcy mogg zosta¢ poproszeni o udzielenie dodatkowych informacji lub wyjasnien
w sprawie ztozonych wnioskéw.

Whioski niekompletne pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw, przy jednoczesnej ograniczonej ilosci Srodkéw finansowych w pierwszej
kolejnosci rozpatrywane sg wnioski:
1) o0séb podejmujgcych dziatalnosé w sferze produkgji i ustug
2) 0s0b, ktérych siedziba firmy znajdowac sie bedzie na terenie Powiatu Miedzychodzkiego
3) zuwzglednieniem popytu i podazy na planowang dziatalnos¢ gospodarcza na lokalnym rynku pracy,
4) 0s06b o najdtuzszym okresie bezrobocia.

Whioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej

Ocena formalna obejmuje:

1) stwierdzenie czy Wnioskodawca spetnia warunki ubiegania sie o dofinansowanie okreslone w aktach
prawnych wymienionych w § 1 oraz w niniejszych Zasadach (0-1 punkt)

2) stwierdzenie czy wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony (0-1 punkt)

3) stwierdzenie czy Wnioskodawca posiada odpowiednie przygotowanie (kwalifikacje lub
doswiadczenie zawodowe) do prowadzenia wybranego rodzaju dziatalnosci gospodarczej (0-1punkt)

4) stwierdzenie czy lokal wskazany we wniosku spetnia warunki okreslone w niniejszych Zasadach (0-1
punkt, przy czym 1 punkt przyznawany jest rowniez, w przypadku gdy do prowadzenia dziatalnosci
nie jest wymagany lokal).

5) stwierdzenie czy zabezpieczenie dotacji spetnia warunki okreslone w niniejszych Zasadach (0-1
punkt)

Ocena merytoryczna dokonywana jest pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej (5 punktéw)

Ocena merytoryczna obejmuje:

1) celowos$é, zasadnosc i racjonalnos¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkow ze wzgledu na rodzaj
planowanej dziatalnosci gospodarczej (0-1 punkt)

2) mozliwos¢ prowadzenia przez Wnioskodawce planowanej dziatalnosci gospodarczej przez okres 12
miesiecy (0-1 punkt)

3) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - na terenie powiatu lub poza powiatem (0-1 punkt)

4) stwierdzenie czy planowana dziatalno$¢ gospodarcza miesci sie w sferze produkcji lub ustug (0-2
punkty przy czym: produkcja — 2 punkty, ustugi — 1 punkty, handel — 0 punktéw),

5) rodzaj proponowanego zabezpieczenia (1-3 punktéw przy czym: poreczyciele i blokada srodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym — 3 punkty, akt notarialny i gwarancja bankowa — 2 punkty,
weksel z poreczeniem wekslowym oraz zastaw na prawach i rzeczach — 1 punkt).

Maksymalna liczba punktéw jaka wniosek moze uzyska¢ to 13 punktéw. Wniosek uznaje sie za pozytywnie
oceniony, jezeli uzyska minimalng liczbe punktéw — 7 punktéw. Nie uzyskanie punktéw w pozycji 1,2,3,4,5
oceny formalnej oraz 1,2 oceny merytorycznej powoduje odstgpienie od dalszego rozpatrywania wniosku.

W trakcie procedury rozpatrywania wnioskdw Urzad moze przeprowadzi¢ wizyte wstepng w miejscu,
w ktorym Whnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg. W wizytowanym miejscu nie moze by¢
wykonywana dziatalnos$¢ przez inny podmiot - pomieszczenie winno by¢ puste (z wyjatkiem wyposazenia
wskazanego przez wnioskodawce we wniosku jako wktad wtasny) i nie moze by¢ wspodtdzielone z innym
podmiotem.

O ostatecznej wartosci przyznanego dofinansowania decyduje Komisja, o ktérej mowa w ust. 6 oraz Dyrektor
Urzedu, z uwzglednieniem uzasadnienia kosztéw wskazanych w specyfikacji wydatkéw do poniesienia
w ramach przyznanego dofinansowania.

Whioski zaopiniowane przez Komisje oraz Dyrektora Urzedu wymagajg akceptacji Starosty Miedzychodzkiego.
O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od

dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia wniosku w ww. terminie Urzad
powiadamia Wnioskodawce o przyczynie zwtoki oraz wskazuje nowy termin rozpatrzenia wniosku.
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W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy. Przyznanie
dofinansowania dokonywane jest na podstawie umowy cywilno-prawnej, a nie na podstawie decyzji
administracyjnej, w zwigzku z czym od odmowy przyznania dofinansowania nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL IV
TRYB ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

§5
Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Stronami umowy cywilno-prawnej sg bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun oraz Starosta
Miedzychodzki w imieniu ktérego (na podstawie upowaznienia) dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Miedzychodzie.

Wszelkie zmiany postanowienn umowy o dofinansowanie dokonywane sg z udziatem stron oraz wymagaja
formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczne jest zgoda wspdtmatzonka Wnioskodawcy oraz zgoda
wspotmatzonka poreczyciela (jezeli Wnioskodawca zdecyduje sie na tg forme zabezpieczenia), wyrazona
w formie oswiadczenia podpisanego w obecnosci pracownika Urzedu lub notarialnie. W przypadku podpisu
ztozonego notarialnie zwigzane z nim koszty ponosi Wnioskodawca.

Zgoda nie jest wymagana w przypadku udokumentowanej rozdzielnosci majagtkowej wspdtmatzonkow.

Dofinansowanie przekazywane jest na konto bankowe Wnioskodawcy (wskazane we wniosku) i nastepuje
w terminie wskazanym w umowie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia jej podpisania, a w przypadku
zabezpieczenia w formie blokady rachunku bankowego lub gwarancji bankowej w terminie 7 dni od dnia
dostarczenia przez Wnioskodawce dokumentow potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia na rzecz
Urzedu. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ pdiniejszego przekazania srodkéow w przypadku opdznienia
w przekazaniu srodkéw finansowych przez Dysponenta Funduszy Pracy lub Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Za dzien otrzymania srodkow przyjmuje sie date wptywu srodkéw na konto bankowe Wnioskodawcy.

Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
wskazanej we wniosku w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, przypadajgcym nie pdzniej niz 1
miesigc od dnia podpisania umowy. Za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie date wskazana
we wpisie do CEIDG.

Dziatalno$¢ gospodarcza, na ktdérg Wnioskodawca otrzymat dofinansowanie winna by¢ prowadzona
nieprzerwalnie przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia. Do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego, natomiast okres przebywania na urlopie macierzynskim wydtuza czas trwania
umowy o dofinansowanie z wyjatkiem sytuacji, w ktérej wnioskodawca przedtozy w Urzedzie dokumenty
wskazujace na jej prowadzenie w tym okresie.

Whioskodawca zobowigzany jest do wejscia w obrot gospodarczy tj. ponoszenia kosztéw i uzyskiwania
przychoddéw - w ramach dziatalnosci gospodarczej, na podjecie ktdrej otrzymat dofinansowanie.

Whioskodawca jest zobowigzany do wykorzystania i wydatkowania $rodkdéw otrzymanych w ramach
dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia ztozenia rozliczenia

Whioskodawca jest zobowigzany do ztozenia rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 15 w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

Termin o ktérym mowa w ust. 10 moze zosta¢ wydtuzony na wniosek Wnioskodawcy, jezeli za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
Whioskodawcy.
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W umowie ujeta jest szczegotowa specyfikacja wydatkow (Zatgcznik nr 1 do umowy) zawierajgca nazwy
towardéw lub ustug wraz z ich wartosciami jednostkowymi, a poszczegdlne wydatki w ramach dofinansowania
rozliczane beda na jej podstawie. Na etapie rozliczenia dofinansowania dopuszcza sie zmniejszenie lub
zwiekszenie kwoty wartosdci towaru lub ustugi do 10% wartosci jednostkowej wskazanej w umowie, nie
dopuszcza sie natomiast zmiany samego towaru lub ustugi. Zmiana wartosci jednostkowej towaru lub ustugi,
o ktérej mowa powyzej nie powoduje zmiany kwoty dotacji.

O wszelkich zmianach przekraczajgcych 10% wartosci jednostkowych poszczegdélnych towardw i ustug, jak
réwniez samych towaréw i ustug zawartych w umowie Wnioskodawca zobowigzany jest poinformowaé Urzad
w terminie poprzedzajgcym zakup pod rygorem nieuwzglednienia tego wydatku w rozliczeniu
dofinansowania. Zmiany o ktérych mowa w zdaniu poprzednim wymagajg pisemnej zgody Dyrektora Urzedu.

Dokumentem potwierdzajgcym wydatkowanie przyznanych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej jest rozliczenie (w postaci tabelki stanowigcej Zatacznik nr 3 do umowy) zawierajgce zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w
szczegbtowej specyfikacji wraz z zatgczonymi:

1) fakturami (kserokopie, oryginaty do wgladu) zawierajagcymi nastepujace dane:

a) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy

b) date wystawienia dokumentu,

c) date sprzedazy (date dokonania lub zakoniczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi,
o ile jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury),

d) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej na
jednoznaczna identyfikacje wydatku,

e) cene jednostkowa oraz ilo$¢ zakupionych towardéw lub ustug,

f) formeitermin zapfaty.

2) rachunkami (z uwzglednieniem §3 ust. 7 pkt. 5) zawierajgcymi dane wskazane w pkt 1
3) potwierdzeniami uregulowania ptatnosci:

a) w przypadku zaptaty gotdwka — potwierdzenie przyjecia gotowki — dowdd KP lub adnotacja
umieszczona na fakturze ,,zaptacono gotéwkay”

b) w przypadku ptatnosci przelewem — potwierdzenie dokonania przelewu poprzez wyciag
bankowy lub wydruk z konta potwierdzajacy dokonanie transakcji. Przelew powinien by¢
wykonany z konta Wnioskodawcy, a z tytutu zaptaty winno wynika¢ za co zostato zaptacone,

c) w przypadku ptatnosci kartg ptatnicza — wycigg z terminala lub potwierdzenie operacji
zrealizowanej z rachunku Wnioskodawcy,

d) w przypadku zakupdw realizowanych za posrednictwem os6b trzecich (ptatno$¢ za
pobraniem, system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od
sprzedawcy o otrzymaniu zaptaty lub o przyjeciu zaptaty przez posrednika (np. kuriera) za
dostarczony towar,

4) w przypadku zakupu rzeczy uzywanej nalezy dotgczy¢ rowniez oswiadczenia:

a) sprzedajgcego — okreslajgce pochodzenie rzeczy oraz zawierajgce potwierdzenie, ze w ciggu
ostatnich 7 lat przedmiotowa rzecz nie zostata nabyta z wykorzystaniem dotacji krajowej lub
wspolnotowe;j,

b) kupujacego — stwierdzajace, ze cena zakupionej rzeczy nie przekracza jej wartosci rynkowe;j
i jest nizsza od ceny podobnej, nowej rzeczy oraz, ze rzecz jest sprawna technicznie i spetnia
obowigzujace normy i standardy.

Faktury nie pozwalajgce na jednoznaczne zidentyfikowanie poniesionego wydatku nie bedg uwzgledniane
w ramach rozliczenia. W przypadku gdy nazwa wydatku zastgpiona jest symbolem lub w sposéb znaczacy
rézni sie od podanej w szczegotowej kalkulacji wydatkébw na odwrocie dokumentu powinien zostac
sporzadzony opis symbolu/nazwy przez osobe uprawniong do wystawienia dokumentu wraz z jej
czytelnym podpisem.

Nie dopuszcza sie dokonywania zakupéw zagranicznych w zwigzku z czym nie beda one uwzgledniane
w ramach rozliczenia.

Przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania nie bedg uwzgledniane zakupy dokonane:
1) przed dniem zawarcia umowy,

2) w formie paragondw fiskalnych, faktur uproszczonych oraz umoéw cywilno-prawnych,
3) w ramach wspotwtasnosci.
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Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, zaptaty
gotéwka lub ptatnosci karta ptatnicza.

Przelewy winne by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.

Gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej pfatnosci, przekracza
15.000,00 zt dokonywanie pfatnosci nastepuje jedynie za posrednictwem rachunku ptfatniczego.

W rozliczeniu, o ktérym mowa w ust 15 wykazywane sg kwoty wydatkow brutto — z uwzglednieniem podatku
od towardw i ustug (VAT). Rozliczenie zawiera rowniez informacje, czy beneficjentowi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub
prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Whioskodawca zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych
towardw i ustug (VAT) w ramach przyznanych srodkow w terminie:
1) nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenie przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczgcej
podatku od towardw i ustug (VAT), w ktorej wykazana kwote podatku naliczonego z tego tytutu —
w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podlegajaca wptacie do
urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug (VAT), w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
zwrotu.

W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych srodkow
oraz wnoszenie ich jako udziaty do innych podmiotédw lub przenoszenia ich wtasnosci na inne podmioty,
z wyjatkiem sprzedazy srodkdw obrotowych, takich jak: towary handlowe, materiaty, surowce i opakowania.

Beneficjent jest zobowigzany powiadomi¢ Urzad w formie pisemnej o utracie przedmiotéw i rzeczy
zakupionych w ramach otrzymanych srodkow, ktdre utracit w wyniku zdarzen losowych, takich jak m. in.:
kradziez, wypadek, pozar, powddz, wymiana zakupionych przedmiotéw i rzeczy lub zwrot pieniedzy
w zwigzku ze ztozong reklamacjg oraz przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce zaistnienie takiego zdarzenia.

W przypadku uzyskania zwrotu pieniedzy z tytutu reklamacji wnioskodawca zobowigzany jest, niezwtocznie
po uzyskaniu reklamacji, dokona¢ ponownego zakupu zareklamowanej rzeczy zgodnie ze szczegdétowq
specyfikacjg wydatkow oraz przedtozy¢ w Urzedzie dokumenty potwierdzajgce dokonanie zakupu.

W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie przeniesienia wykonywanej dziatalnosci gospodarczej do lokalu,
w ktorym jest juz prowadzona przez inny podmiot dziatalnos¢ gospodarcza tego samego rodzaju.

Srodki otrzymane, a nie wydatkowane Wnioskodawca zobowigzany jest zwrdci¢ na konto Urzedu w terminie
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent zobowigzany jest do umozliwienia przeprowadzenia pracownikom, Urzedu wizyt monitorujacych
majgcych na celu ocene prawidtowosci wykonania umowy. Wizyty te przeprowadzane bedg w miejscu
wskazanym we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jako adres gtéwnego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej albo adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci.

Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia w Urzedzie, bez wezwania, w terminie 2 miesiecy po uptywie
12 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, dokumentéw z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
i wtasciwego terenowo urzedu skarbowego, potwierdzajgcych jej prowadzenie przez okres wskazany
w umowie tj. 12 miesiecy oraz dokumentacji finansowej potwierdzajgcej wejscie w obrét gospodarczy (do
wgladu). W zaleznosci od formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej potwierdzeniem wejscia w obroét
gospodarczy mogg by¢:

— wystawione rachunki i faktury,

— podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodéw z odpowiednimi wpisami (przy zasadach ogdlnych),

— ewidencja przychoddéw lub ewidencja sprzedazy VAT z odpowiednimi wpisami (przy ryczatcie),
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— decyzja ustalajgca wysokosé podatku dochodowego oraz oswiadczenie o wejscie w obrot
gospodarczy (przy karcie podatkowej),

— roczne rozliczenie PIT, w ktérym wykazano przychdéd z dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem, ze
Whnioskodawca prowadzi wytgcznie dziatalnosci gospodarczg w zakresie wymienionym w § 1 ust. 1.

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, a w szczegdlnosci:

1) wykorzystanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem oraz niezgodnie ze szczegdtowg specyfikacja
wydatkdw,

2) niezachowania termindéw, o ktérych mowa w umowie,

3) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia,

4) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

5) zmiany rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
bez uzyskania wczeéniejszej zgody Urzedu,

6) uniemozliwienia przeprowadzenia wizytacji monitorujagcej w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz odmowy okazania przedmiotdw i rzeczy zakupionych w ramach dofinansowania,

7) <ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji. o ktérych mowa w § 4
ust. 3,

8) naruszenia innych warunkéw umowy

Urzad wypowiada umowe, a przyznane Whnioskodawcy srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Osoba, ktdra otrzymata jednorazowe Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub
poszukujacy pracy opiekun, ktéry otrzymata jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy zobowigzani s3 dokonac zwrotu
otrzymanych srodkdéw proporcjonalnie do okresu jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty. W przypadku naruszenia innych
warunkow umowy dotyczacych przyznania tych sSrodkdw przepis ust. 26 stosuje sie odpowiednio.

Warunkiem odstgpienia od zgdania przez Urzad zwrotu Srodkéw przyznanych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej jest spetnienie przez osobe, ktérej takich srodkdw udzielono wszystkich warunkéw okreslonych
w umowie.

W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci, zwrotu wyptaconych s$rodkow dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek.

Zakonczenie umowy nastepuje po spetnieniu przez beneficjenta warunkéw oraz postanowied w niej
zawartych oraz dostarczeniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 25 niniejszych zasad, potwierdzajacych
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres 12 miesiecy oraz po pisemnym
potwierdzeniu przez Urzad zakonczenia zawartej umowy.

POZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§6

Whioskodawca obowigzany jest ztozy¢ do wniosku zabezpieczenie zwrotu $srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi na wypadek wykorzystania Srodkdw niezgodnie
Z przeznaczeniem, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy, albo
naruszenia innych warunkéw umowy.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia Srodkdéw to:
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1) poreczenie oséb fizycznych, prawnych oraz nie posiadajgcych osobowosci prawnej, a posiadajgcych
zdolnos¢ do czynnosci oprawnych,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4)  gwarancja bankowa,

5) blokada srodkéow zgromadzonych na rachunku bankowym,
6) akt notarialny.

3.  Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania dokonane w jednej z form wskazanych w ust 2 przyjmowane jest na
okres wskazany w umowie i obejmuje kwote w wysokosci 100% przyznanych srodkow oraz odsetek
ustawowych, ktére mogg by¢ naliczone za okres od dnia uzyskania $rodkéw do dnia ich zwrotu
i ewentualnych naleznosci ubocznych oraz kosztéw sadowych zwigzanych z dochodzeniem zwrotu $srodkow.

4. W przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt. 1 za akceptowalng forme uznaje sie:

1) poreczenie, zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby fizyczne, ktére osiggaja co
najmniej wynagrodzenie lub dochdd brutto w wysokosci przekraczajacej 110% minimalnego
wynagrodzenia:

a) przy kwocie przyznanych s$rodkéw do 3 krotnosci przecietnego wynagrodzenia -
zabezpieczeniem jest poreczenie dokonane przez przynajmniej jednego poreczyciela,

b) przy kwocie przyznanych srodkéw powyzej 3 krotnosci przecietnego wynagrodzenie przez
co najmniej dwdch poreczycieli,

2) poreczenie, zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne lub podmioty nie
posiadajace osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do czynnosci prawnych, wykazujgce
dochody za rok ubiegty na poziomie okreslonym w pkt 1, ktérych aktualna sytuacja finansowa jest
dobra tzn. generujg zysk. Zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na podstawie
dokumentéw finansowych tj. bilansu oraz rachunku zysku i strat,

3) poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg, wykazujgce dochody za rok ubiegty na poziomie okreslonym w pkt.1,
ktorych aktualna sytuacja finansowa jest dobra tj. firma generuje zysk.

5. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2 wymagane jest poreczenie dwdch osdb:

1) przez osoby fizyczne o dochodach przekraczajgcych 110% minimalnego wynagrodzenia,

2) osoby prawne lub podmioty nie posiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajagce zdolno$¢ do
czynnosci prawnych, wykazujagce dochody za rok ubieglty na poziomie przekraczajgcym 110%
minimalnego wynagrodzenia, ktérych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkdw badana bedzie na podstawie
dokumentéw finansowych tj. bilansu oraz rachunku zysku i strat.

6. Poreczycielem, o ktdrym mowa ust 4 pkt. 1 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub na okres nie krétszy niz 2 lata, nie bedgca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

2) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, ktdra nie posiada zalegtosci z tytutu jej prowadzenie w ZUS
i US, i dziatalno$c ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

3) osoba w wieku do 70 lat, posiadajgca prawo do emerytury lub renty — nie na mniej niz 2 lata, przy
czym wysokos$é tych swiadczen musi wynosic¢ co najmniej 110% minimalnego wynagrodzenia,

4) osoba prowadzaca dziatalnos¢ rolniczg wykazujgce miesieczne dochody za rok ubiegty na poziomie
przekraczajgcym 110% minimalnego wynagrodzenia.

7. Poreczycielem nie moze byc¢:
1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej lub w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,
2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,
3) wspdtmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim w matzenskiej wspdlnosci majatkowe;j,
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10.

11.

4) wspodtmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej wspdlnosci majgtkowej,

5) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na nie zakoriczone umowy dotyczgce uzyskania sSrodkéw bedace
w dyspozycji urzedu oraz wspoétmatzonek pozostajgcy z nig w matzenskiej wspdlnosci majatkowej,

6) osoba, ktora zawarta z Urzedem inng umowe dotyczacg uzyskania srodkéw (do momentu jej
rozliczenia),

7) osoba bedaca dtuinikiem Funduszu Pracy lub osoba pozostajgca we wspdlnocie majatkowej z
dtuznikiem Funduszu Pracy,

8) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe umniejszajg osiggane wynagrodzenie lub dochdd
brutto ponizej kwoty wskazanejw ust 4 pkt 1,

9) Zotnierz (nadterminowej zasadniczej stuzby wojskowej, stuzby przygotowawczej, stuzby kandydackiej,
okresowej stuzby wojskowej, zasadniczej stuzby w obronie cywilnej i w stuzbie zastepczej)
pozostajgcy w stosunku stuzby na podstawie powotania,

10) osoba, ktérej wynagrodzenie lub dochdd pochodzi ze zrédet zagranicznych.

Poreczyciel sktada stosowne oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233
Kodeksu karnego, o uzyskanych dochodach ze wskazaniem Zrddta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia. Dodatkowo poreczyciel
zobowigzany jest ztozy¢ dokument potwierdzajgcy wysokosé jego dochoddow. Wymaganymi dokumentami
potwierdzajacymi dochody s3:

1) dla osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace — zaswiadczenie wystawione przez pracodawce
(data wystawienia zaswiadczenia nie moze przekracza¢ 30 dni poprzedzajacych dziern ztozenia
whniosku, a wymagany minimalny okres zatrudnienia u aktualnego pracodawcy na dzien wystawienia
zaswiadczenia o zarobkach winien wynosi¢ nie mniej niz 1 peten miesiagc kalendarzowy),

2) dla emeryta lub rencisty — decyzja o przyznaniu swiadczenia wraz z ostatnig waloryzacjg lub
zaswiadczenie z ZUS,

3) dla osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — zaswiadczenie o dochodach z Urzedu Skarbowego
lub ewentualnie rozliczenie roczne potwierdzone przez US za poprzedni rok podatkowy (PIT 36 lub
PIT 36-L),

4) dla osoby prowadzacej dziatalnos¢ rolniczg — zaswiadczenie z US o wysokosci obrotéw w poprzednim
roku podatkowym, a rolnicy nie bedacy podatnikami podatku VAT — zaswiadczenie o wysokosci
przecietnego dochodu z pracy w indywidualny, gospodarstwie rolnym z 1 ha przeliczeniowego
wystawione przez wtasciwy urzad gminy.

Kazdy Poreczyciel zobowigzany jest do zawarcia umowy poreczenia (w dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie przez Wnioskodawce) osobiscie w siedzibie Urzedu, w obecnosci pracownika Urzedu.
Dopuszcza sie réwniez mozliwos¢ podpisania ww. dokumentu notarialnie, z zastrzezeniem, ze zwigzane z tym
koszty notarialne ponosi wnioskodawca.

Ustanowienie zastawu na prawach i rzeczach w celu zabezpieczenia wierzytelnosci nastepuje poprzez
zawarcie umowy miedzy osobg uprawniong do rozporzadzania przedmiotem zastawu a Urzedem oraz wpis do
rejestru zastawow. Przedmiotem zastawu mogg by¢ rzeczy ruchome lub zbywalne prawa majgtkowe,
w szczegdlnosci:

1) rzeczy oznaczone, co do tozsamosci

2) rzeczy oznaczone, co do gatunku, jezeli w umowie zastawczej okreslona zostanie ich ilos¢ oraz

sposdb wyodrebnienia od innych rzeczy tego samego gatunku,

3)  zbidr rzeczy ruchomych lub praw stanowigcy catos$¢ gospodarczg, chocby jego sktad byt zmienny,

4) wierzytelnosci, prawa na dobrach niematerialnych, prawa z papierow wartosciowych.
Whioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ informacje zawierajgca wykaz rzeczy lub praw bedacych
przedmiotem zastawu wraz z wnioskiem o dofinansowanie.

Gwarancja bankowa jest pisemnym zobowigzaniem banku do bezwarunkowej zaptaty kwoty wskazanej
w gwarancji w przypadku, gdy Wnioskodawca na zlecenie ktérego gwarancja zostata wystawiona nie wywigze
sie ze swojego zobowigzania wobec Urzedu. Umowa gwarancji bankowe]j powinna zawieraé:
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

1) beneficjenta gwarancji (wierzyciel na rzecz ktérego gwarancja jest wystawiona),

2) wskazanie zobowigzania okreslonego przez gwarancje,

3) zobowigzanie banku do bezwarunkowej zaptaty sumy gwarancji lub jej czesci przy spetnieniu

okreslonych w gwarancji warunkow,

4)  wskazanie sumy gwarancji (maksymalnej kwoty, ktérej zaptaty moze domagac sie wierzyciel),

5) termin obowigzywania gwarancji,

6)  warunki wyptaty srodkéw z gwarancji.
Whioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ informacje z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji wraz
z wnioskiem o dofinansowanie.

Blokada rachunku bankowego polega na utrzymaniu na rachunku bankowym przez okres wskazany w umowie
z Urzedem kwoty odpowiadajacej kwocie okreslonej w umowie zawartej przez Wnioskodawce z Urzedem.
W przypadku nie wywigzania sie z warunkdw umowy oraz niespetnienia zobowigzan, wierzyciel ma prawo do
pobrania swojej wierzytelnosci na podstawie petnomocnictwa do rachunku bankowego.

Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ informacje z banku o posiadanych srodkach finansowych
i mozliwosci ustanowienia blokady wraz z wnioskiem o dofinansowanie.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
Whnioskodawca winien ztozy¢ ,o$wiadczenie Wnioskodawcy o sytuacji majatkowej” (formularz wg wzoru
Urzedu). Akt notarialny podpisywany jest przez Wnioskodawce po pozytywnej ocenie wniosku w terminie
okreslonym przez Urzad i w oryginale dotaczony do zawartej umowy.

W przypadku zabezpieczen o ktdrych mowa w ust 2 pkt 3-6 suma wynikajgca z zabezpieczerr musi zapewnic
zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

W przypadku zabezpieczenia o ktdrym mowa w ust 2 pkt 3 wartos¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem
zastawu musi przekracza¢ 50% kwoty otrzymanej, z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu
w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia i liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy,
ktorej wnioskodawca dokona na witasny koszt.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w ust 2 pkt 4 i 5 kwota zagwarantowanych lub zablokowanych
srodkow bedzie podwyzszona o 50% kwoty otrzymanej, a termin na ktéry zostang ustanowione wynosi
minimum 2,5 roku liczac od daty podpisania umowy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy, jak réwniez ich usuniecie po wykonaniu umowy ponosi
Whioskodawca.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7
Osoba, ktéra otrzymata srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostaje pozbawiona statusu osoby
bezrobotnej od dnia nastepnego po dniu ich otrzymania.

Powyisze wytyczne stosuje sie rowniez do udzielanych srodkéow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach projektéw wspoétfinansowanych ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzajg wizyty monitorujgce w okresie do 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach zastosowanie majg przepisy, o ktérych mowa w § 1.
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§9

1. Zasady przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej przez Powiatowy Urzad Pracy w Miedzychodzie wchodzg w zycie z dniem podpisania.

2. Zmian niniejszych zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

w zasadach, chyba ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy stosownym aneksem do umowy

Miedzychdd, dnia 12 maj 2020 .

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Miedzychodzie
Jolanta Idziak

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, nie mogg wptywa¢ na umowy zawarte przed dokonaniem zmian
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