Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2024
Dyrektora PUP w Miedzychodzie z dnia 17.04.2024 r.

REGULAMIN
Powiatowego Urzedu Pracy w Miedzychodzie
w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu

Niniejszy regulamin okre$la zasady zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca:
+  zatrudnienia,
. wykonywania innej pracy zarobkowej,
. odbywania stazu,
. odbywania przygotowania zawodowego dorostych,
. odbywania szkolenia,
. odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
. wykonywaniu prac spofecznie uzytecznych,
. przeprowadzonego badania lekarskiego lub psychologicznego, na ktore osoba zostata skierowania przez PUP,
. do siedziby pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy dla oséb, ktérym Urzad Pracy wydat skierowanie.

§1

1. Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany osobie, ktora spelnia tacznie nastgpujace warunki:

1) na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy podjgta zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa, staz, przygotowanie
zawodowe dorostych, szkolenie lub odbywa zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego i uzyskuje wynagrodzenie lub inny
przychdd w wysokoécei nie przekraczajacej 200% minimalnego wynagrodzenia za prace,

2) na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy wykonuje prace spolecznie uzyteczne; przeprowadza badania lekarskie
lub psychologiczne, udata si¢ do siedziby pracodawcy, ktory zglosit ofertg pracy poza miejscem zamieszkania osoby kierowanej.

2. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu mozna sktada¢ w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia rozpoczgcia formy, o ktorej mowa
wust. 1.

3.Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany od dnia rozpoczecia formy, o ktorej mowa w ust. 1 pod warunkiem ztozenia kompletnego
wniosku (data wptywu wniosku do Powiatowego Urzgdu Pracy).

4.Zwrot nie przyshuguje za miesigc, w ktorym stosunek pracy zostal rozwiagzany bez wypowiedzenia z winy pracownika badz za
wypowiedzeniem przez pracownika oraz za miesigc, w ktorym osoba bezrobotna z wlasnej winy przerwata szkolenie, staz, przygotowanie
zawodowe dorostych, zajgcia z zakresu poradnictwa zawodowego, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych lub nie przeprowadzita
badania lekarskiego, psychologicznego lub nie udata si¢ do siedziby pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy poza miejscem zamieszkania.

5. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za dni nicobecnosci.

§2

W przypadkach wymienionych w § 1 ust. 1 zwrotowi podlegajg faktycznie poniesione koszty w nastepujacym zakresie:

. staz — przez okres odbywania stazu (zwrot w wysokosci 75%),

. szkolenie — przez okres trwania szkolenia (zwrot: szkolenie indywidualne w wysoko$ci 50%, szkolenie grupowe w wysokosci
100%)),

. przygotowanie zawodowe — przez okres odbywania przygotowania zawodowego dorostych (zwrot w wysokos$ci 75%),

. zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego — przez okres odbywania zaje¢ (zwrot w wysokosci 100%),

. podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej — przez okres 3 pierwszych miesiecy wykonywania pracy(zwrot w wysokosci
50%),

. prace spotecznie uzyteczne - przez okres wykonywania prac (zwrot w wysokosci 100%),

. badania lekarskie lub psychologiczne — w okresie przeprowadzania badan (zwrot w wysoko$ci 100%),

. przejazd do siedziby pracodawcy znajdujacej si¢ poza miejscem zamieszkania osoby kierowanej, ktory zglosit ofert¢ pracy
— w okresie zatatwiania oferty pracy poza miejscem zamieszkania (zwrot w wysokosci 100%)).

§3

1.Podstawa zwrotu kosztow przejazdu w przypadkach okreslonych w § 2 (i powrotu) jest przediozenie oryginatu imiennego biletu
miesigcznego lub biletow jednorazowych na przejazd najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu komunikacji publicznej i niepublicznej
(np. PKP, PKS, BUS), badZ tez imienna faktura lub imienny rachunek za bilet, zawierajaca okreslenie trasy przejazdu i okres
obowiazywania.

2.Podstawowa wysokoscig zwrotu miesigcznego kosztu przejazdu jest kwota biletu miesigcznego na danej trasie, z uwzglgdnieniem
postanowien § 2.

3.W przypadku gdy miesigczny koszt zakupu przedtozonych biletow jednorazowych przewyzsza koszt zakupu biletu miesigcznego, zwrot
obliczany jest od kwoty odpowiadajacej kosztowi zakupu biletu miesigcznego, z uwzglednieniem postanowien § 2.

4.W przypadku braku mozliwosci dojazdu srodkami komunikacji publicznej dopuszcza si¢ zwrot kosztow przejazdu prywatnym (wlasnym
lub uzyczonym) samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem.

5. Podstawa zwrotu kosztow przejazdu $rodkiem lokomocji, o ktorym mowa w ust. 4 jest przedlozenie oryginatu faktur(y) za paliwo
jednoznacznie wskazujacych osobg nabywcy, wystawionych w okresie, za ktory ma by¢ dokonany zwrot.

6. Zwrot kosztow przejazdu samochodem osobowym prywatnym za petny lub niepelny miesiac obliczany jest od kwoty odpowiadajacej
cenie biletu miesigcznego na przejazd najtanszym $rodkiem komunikacji publicznej i niepublicznej na trasie o takiej samej dtugosci,
z uwzglednieniem postanowien § 2.

7. Jezeli okres wskazany we wniosku o zwrot kosztow przejazdu samochodem osobowym prywatnym jest krotszy niz miesiac, zwrot
kosztow ustala si¢ na podstawie biletow jednorazowych, a w przypadku biletu miesi¢gcznego dzielac koszt biletu miesigcznego przez 30
i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za ktory przystuguje zwrot, z uwzglednieniem postanowien § 2.

8. W przypadku zbiegu form przejazdu okreslonych w ust. 1 14 zwrotowi podlegaja koszty obliczone do wysokosci okreslonej w § 3 ust. 2.

9. Zwrot kosztow przejazdu motocyklem lub motorowerem obliczany jest zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych whasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 i zm.), przy uwzglednieniu
Rozporzadzenia Ministra Transportu z dn. 23.10.2007r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow shuizbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2007r. Nr 201 poz. 1462), jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu na dane;j trasie i ilo$¢ dni
przejazdu w miesigcu rozliczeniowym, z uwzglednieniem postanowien § 2.



§4

1. Zwrotu poniesionych kosztow przejazdu dokonuje si¢ na udokumentowany wniosek osoby uprawnionej, stanowiacy zatacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.
2.Do wniosku zalgcza sig:
. umowe¢ o prac¢ (dot. zatrudnienia tj. wykonywania pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy
o prace naktadcza) lub umowg cywilno — prawng (dot. innej pracy zarobkowej tj. wykonywania pracy lub §wiadczenie ustug na
podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie cztonkostwa
w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spotdzielni kotek rolniczych lub spoldzielni ustug rolniczych) - dotyczy oséb,ktore ze
skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Miedzychodzie podjely zatrudnienie lub inng prace zarobkowa (kserokopia - oryginat
do wglgdu),
. zaswiadczenie od pracodawcy o miesigcznej wysokosci uzyskiwanego wynagrodzenia lub innego przychodu za prace ustalonego
na dzien rozpoczgcia pracy,
. pisemne oswiadczenie wnioskodawcy o braku potaczen lub braku dogodnych potaczen srodkami komunikacji publicznej
i niepublicznej z miejsca zamieszkania (i powrotu) do miejsca zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania
stazu, przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub przeprowadzenia badan lekarskich, psychologicznych oraz do siedziby
pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy — w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 niniejszego regulaminu.
3. Whnioski wraz z kompletem dokumentow sktada si¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Migdzychodzie, lub przesyta poczta.
4.Wnioski beda rozpatrywane w okresie 30 dni od dnia ich zlozenia. W przypadku wnioskéw nie zawierajacych kompletu wymaganych
dokumentow, wnioskodawca wzywany jest do jego uzupehienia w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania. Niedotrzymanie w/w
terminu spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
5. Zwrot dokonywany jest za okresy miesigczne, na osobisty rachunek bankowy wnioskodawcy na podstawie przedstawionego,
udokumentowanego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, stanowiacego zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
6. Za dokumenty potwierdzajace uprawnienia do otrzymania zwrotu oraz faktycznie poniesione koszty przejazdu uznaje sig:
. zaswiadczenie od pracodawcy potwierdzajace osiagane comiesigczne wynagrodzenie brutto (za caly okres zwrotu)
i uwierzytelniona przez pracodawce kserokopig listy obecnosci — dotyczy osob, ktore ze skierowania Powiatowego Urzedu Pracy
W Miedzychodzie podjety zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,
. dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 i 4 niniejszego regulaminu oraz kserokopie
listy obecnosci uwierzytelniong przez pracodawce, a w przypadku szkolenia - przez instytucje szkoleniowa,
. dokumenty potwierdzajace korzystanie z prywatnego (wlasnego lub uzyczonego) samochodu osobowego, motocykla lub
motoroweru w przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 niniejszego regulaminu:
- dowdd rejestracyjny pojazdu (oryginat do wglgdu),
- prawo jazdy (nie dotyczy motoroweru — oryginat do wglgdu),
- oswiadczenie o uzyczeniu pojazdu w przypadku braku pojazdu wiasnego (zatgcznik Nr 2 do wniosku), oswiadczenie
wspotwlasciciela pojazdu (zalacznik Nr 3 do wniosku).
7. Formularz zalacznika Nr 1 (wniosek) i zalacznika Nr 2 (rozliczenie) dostepny jest w siedzibie Urzedu Pracy oraz na stronie internetowej
(miedzychod.praca.gov.pl)

§5

Rozliczenie miesigczne kosztow przejazdu wraz z wymagana dokumentacja, okreslona w § 4 ust. 6 nalezy ztozy¢ w sekretariacie
Powiatowego Urzgdu Pracy w Miedzychodzie w terminie do 14 dni po uptywie miesiaca, za ktory ma by¢ dokonany zwrot.

§6

Powiatowy Urzad Pracy w Migdzychodzie rozpatrujac wniosek moze zada¢ dodatkowych wyjasnien, przedtozenia dodatkowych informacji
i dokumentow potwierdzajacych dane zawarte we wniosku o zwrot kosztow przejazdu.

§7

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za okresy miesi¢czne, na rachunek osobisty wnioskodawcy w terminie kazdorazowo ustalonym
przez Powiatowy Urzad Pracy.

§8

W przypadku zaistnienia szczegélnych sytuacji nie przewidzianych w Regulaminie ostateczna decyzja co do przyznania osobie zwrotu
kosztéw przejazdu nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Miedzychodzie.

§9
Zasady Regulaminu stosuje si¢ do osob zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Migdzychodzie jako osoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy lub innych 0séb uprawnionych do zwrotu kosztéw przejazdu na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 475 ze zm.).

§10

Zwrot kosztow przejazdu nie jest §wiadczeniem obligatoryjnym i decyzja o zwrocie kazdorazowo uzalezniona jest od stanu $rodkow
finansowych pozostajacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy.



